
○メール転送設定
送られてきたメールを指定したメールアドレスへ転送する設定を行います。
※条件転送設定を使用する場合は、この転送設定は利用できません。

（１）「メール設定」画面の転送設定欄右側の「設定」ボタンをクリック

（２）メール転送定画面
①転送先メールアドレスを入力し、②転送したメールをメールボックスに残すか残さないか

を選択し、③「設定」ボタンをクリックして下さい。
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（３）確認画面
メールの転送設定をする場合は、「設定」ボタンをクリックして下さい。

（４）メール転送設定完了
メール転送設定が完了すると、メール設定画面の上部に「設定しました。」と表示されます。



○条件転送設定
送られてきたメールが設定した条件を満たす場合、指定したメールアドレスへ
転送する設定を行います。
※６．の転送設定を使用する場合は、この条件転送設定は利用できません。

（１）「メール設定」画面の条件転送設定欄右側の「設定」ボタンをクリック

（２）条件転送設定画面
「新規登録」ボタンをクリックして下さい。



（３）条件転送設定登録画面
①メールを転送する条件（差出人メールアドレス、件名、メールサイズ、添付ファイルの有

無、転送先メールアドレス）を設定し、②「登録」ボタンをクリックします。

（４）確認画面
メール条件転送設定を登録するかの確認画面が表示されます。

登録する場合は、「設定」をクリックします。
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（６）メール条件転送設定の削除
登録済の条件転送設定を削除する場合、条件転送設定一覧画面の削除したい設定の右

側の「削除」ボタンをクリックして下さい。

（７）確認画面
条件転送設定を削除するかの確認画面が表示されます。

削除する場合は、「設定」をクリックします。

（５）メール条件転送設定の完了
メール条件転送設定の登録が完了すると、「条件転送設定一覧」画面の上部に「登録しま

した。」と表示されます。



（９）条件転送設定の確認順番の変更
メールの条件転送は一覧の上に設定されている条件から順に確認されます。

設定した条件の順番を変更する場合は、①変更した条件の左側の「選択」から選び、②更
にその上にある上下のボタンで設定した条件の順番を変更して下さい。

（８）条件転送設定の削除完了
条件転送設定の削除が完了すると、条件転送設定画面の上部に「削除しました。」と表示

されます。
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